АДМИНИСТРАЦИЯ СОВХОЗНОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЁВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.03.2012 № 37

Об утверждении Положения об официальном информационном сайте администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области


В целях обеспечения функционирования официального информационного сайта администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Совхозного сельсовета,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об официальном информационном сайте администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области «Вести Совхозного сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Совхозногосельсовета.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


Глава Совхозного сельсовета					В.М. Кошелев


Утверждено
Постановлением администрации
Совхозного сельсовета
от 29.03.2012 № 37


ПОЛОЖЕНИЕ 
об официальном информационном сайте администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области
 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об официальном информационном сайте администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – Положение) определяет правовую основу создания, организационно-технического сопровождения и поддержания в актуальном состоянии официального информационного сайта администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области в сети Интернет (далее – сайт).
1.2. Официальный сайт администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – «сайт») создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
1.3. Сайт является официальным информационным ресурсом администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области в сети Интернет.
1.4. Сайт включен в единое информационное пространство сети Интернет в качестве общедоступного ресурса с сетевым адресом http://www.admsovchozny.ru.
1.5. Наименование сайта – «Официальный сайт администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области».
1.6.  Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе.
1.7. Ведение сайта осуществляется в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Совхозного сельсовета.
1.8. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте, являются открытыми и общедоступными. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» информация, полученная на законных основаниях из информационных ресурсов сайта гражданами и организациями, может быть использована ими для создания производной информации в целях ее распространения с обязательной ссылкой на источник информации.

2. Основные цели и задачи сайта

2.1. Сайт создается в целях:
– обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Совхозного  сельсовета Коченевского района Новосибирской области;
– обеспечения граждан информацией о нормативно-правовых актах, регламентирующих деятельность и полномочия органов местного самоуправления Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области;
– систематического информирования граждан о принятых или предполагаемых решениях, разработанных и принятых муниципальных нормативных правовых актах;
– доведения до граждан и организаций актуальной справочной и разъяснительной информации о работе органов местного самоуправления Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
2.2. Функционирование сайта направлено на реализацию следующих задач в сфере информационной политики администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области:
– участие администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области в формировании единого информационного пространства на территории муниципального района;
– обеспечение конституционных прав граждан на информацию;
– предоставление технической возможности информационного обмена для всех его участников.
2.3. Сайт предоставляет гражданам и организациям-пользователям сети Интернет следующие услуги:
- возможность задавать интересующие вопросы, касающиеся реализации основных полномочий органов местного самоуправления Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области;
- участвовать в опросах и анкетировании, проводимых администрацией Совхозного  сельсовета Коченевского района Новосибирской области;
- участвовать в проведении общественной антикоррупционной экспертизы;
- вести поиск информации.

 3. Содержание сайта

3.1. На сайте размещается информация, предусмотренная Перечнем (приложение).
3.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.
3.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
3.4. Определение структуры сайта, создание и удаление разделов сайта осуществляется администратором сайта, осуществляющим размещение информации на сайте, по согласованию с администрацией Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.

4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

4.1. Сайт должен быть размещен на сервере в помещении, защищенном от неправомерного физического проникновения.
4.2. Сервер должен быть подключен к каналу связи с сетью Интернет пропускной способностью не менее 10 мегабит в секунду.
4.3. Сервер должен функционировать в круглосуточном режиме. Допускается отключение сервера на профилактику сроком до двух часов один раз в месяц. На сервере не реже чем один раз в сутки должно производиться резервное копирование информации.
4.4. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Не должна требоваться установка на рабочие станции пользователей информацией программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования сайтом.
4.5. Должна быть предусмотрена защита размещенной на сайте информации от неправомерного доступа. В целях защиты информации, размещенной на сайте, должно быть обеспечено ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения сайта, позволяющих обеспечивать учет всех действий по размещению, изменению и удалению информации на сайте, фиксировать точное время, содержание изменений и информацию о сотруднике, осуществившем изменения на сайте.
4.6. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте.
4.7. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте должно осуществляться с использованием специализированной рабочей станции, подключенной к сети Интернет.
4.8. Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте, должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен осуществляться с вводом пароля.
4.9. Для размещения, редактирования и удаления информации на сайте используются веб-обозреватели с поддержкой JavaScript, выполнение JavaScript должно быть включено.
4.10. Информация размещается на сайте в форматах DOC, RTF, XLS или PDF. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация размещается на сайте в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF, видеозаписи – в формате FLV, аудиозаписи – в формате MP3.
4.11. Максимальный объем графического файла, размещаемого на сайте, – 200 килобайт, видео- или аудиозаписи – 5 мегабайт.
Размещение на сайте файлов большего объема осуществляется по согласованию с администратором сайта.
4.12. Информация на сайте размещается на русском языке.
Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.
4.13. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование ненормативной лексики.
4.14. Информация в виде текста размещается на сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).
Иные документы дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра.
4.15. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:
4.15.1. предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на официальном сайте документе;
4.15.2. предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;
4.15.3. предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на сайте;
4.15.4. обеспечивать учет посещаемости всех страниц сайта путем размещения на всех страницах сайта программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации;
4.15.5. обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости;
4.15.6. обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;
4.15.7. предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса сайта средствами веб-обозревателя.
4.16. Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:
4.16.1. вся размещенная на сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам начиная с главной страницы сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;
4.16.2. пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;
4.16.3. на каждой странице сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту сайта, наименование органа, которому принадлежит сайт;
4.16.4. заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя.

5. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом

5.1. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом осуществляет администратором сайта.
5.2. Администратор сайта:
5.2.1. обеспечивает работоспособность и корректность функционирования аппаратных и программных средств сайта;
5.2.2. обеспечивает резервное копирование информации, размещенной на сайте;
5.2.3. предоставляет имена пользователей и пароли для размещения, редактирования и удаления информации, прекращает их действие, определяет объем прав пользователей информации;
5.2.4. реализует технические меры по защите информации, размещаемой на сайте, от неправомерного доступа;
5.2.5. осуществляет доработку программного обеспечения, используемого для ведения сайта, в том числе по заявкам администрации Совхозного сельсовета;
5.2.6. исполняет иные функции, связанные с программно-техническим обеспечением пользования сайтом.
5.3. Работы по сопровождению и информационному наполнению сайта, требующие участия сторонних организаций, оформляются соответствующими соглашениями и договорами.
5.4. Уполномоченный специалист администрации Совхозного сельсовета, отвечающий за подготовку информации для  размещения на официальном сайте администрации Совхозного сельсовета, передает уполномоченной организации (администратору сайта), действующему 6а основании гражданско-правового договора, обновленные данные по закрепленным за ними разделами и в соответствии с приложением к настоящему Положению.
5.5. Уполномоченный специалист администрации осуществляет передачу информации по электронной почте в сети «Интернет», предварительно подготовив информацию в печатном виде за своей подписью с приложением электронного вида этого документа: файлы в формате Word или Excel, рисунки в формате JPG, шрифт 14, без выделения жирным, изображения предоставляются только отдельно от текста; не позднее чем за 5 (пять) дней до необходимой даты размещения информации.
Администратор сайта не несет ответственности за содержание предоставленной ему для размещения, утвержденной информации.
5.6. Периодичность обязательного обновления информации устанавливается 1 раз в месяц. Ответственные должностные лица сдают обновлённую информацию уполномоченному специалисту администрации до 25 числа каждого месяца. В случае отсутствия необходимых изменений, ответственные  специалисты администрации официально подтверждают это в письменном виде. Обновление осуществлять по мере появления изменений в информации, размещённой на сайте, а также по мере необходимости, в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня создания информации или в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня ее изменения.
5.7. Ответственные должностные лица за подготовку информации сами определяют структуру, содержание закреплённых за ними разделов и несут полную  ответственность за своевременное предоставление информации, её достоверность, полноту и актуальность. Весь предоставляемый материал не должен содержать конфиденциальной информации и противоречащей действующему российскому и международному законодательству.
5.8. Администратор сайта проверяет правильность подготовки информации, производит конвертацию файлов в формат «http» и размещает их на сайте.
5.9. Ответственные за подготовку информации на сайте администрации Совхозного сельсовета осуществляют постоянный мониторинг посещаемости своих разделов, следят за актуальностью, полнотой и правильностью размещения информации.
5.10. Должностные лица или уполномоченные специалисты администрации своевременно должны предоставлять ответы на вопросы, заданные гражданами в Интернет приемной. Все ответы предоставляются в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, за подписью Главы Совхозного сельсовета; на бумажном носителе.
5.11. Заведующий сектором по автоматизации и телекоммуникациям ежемесячно, не позднее 25 числа, предоставляет главе администрации служебную записку с указанием вопросов, не получивших ответ от структурного подразделения.
 
6. Информационное обеспечение сайта

6.1. Привлеченная информация (материалы) сторонних информационных (в том числе негосударственных) источников используется в соответствии с действующим законодательством или соответствующим (устным либо письменным) соглашением с владельцем информации (информационных ресурсов). Пользователи в обязательном порядке извещаются о статусе информации на сайте.
6.2. На сайте могут быть представлены интерактивные сервисы, которые содержат:
– электронные формы для обращения (запроса) граждан с обязательным официальным разъяснением порядка рассмотрения обращения (запроса) на основе действующего законодательства;
– интернет-конференции (форумы, обсуждения), в том числе экспертные;
– электронные формы для интерактивного опроса посетителей сайта;
– поисковую систему по информационным ресурсам сайта;
– систему помощи пользователю информационных ресурсов сайта.
6.3. На титульной (главной) странице сайта обязательно должны быть расположены:
– заголовок «Администрация Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области»;
– навигационный блок (навигационное меню);
– поисковый раздел;
– лента новостей, анонсы мероприятий в администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
6.4. На сайте могут размещаться рекламно-информационные материалы в форме баннеров, ссылок и других форматов следующего характера:
– освещение мероприятий и акций, планируемых или проводимых администрацией Совхозного сельсовета, а также осуществляемых при её непосредственном или опосредованном участии;
– освещение региональных целевых программ Новосибирской области, муниципальных целевых программ Совхозного сельсовета, утвержденных нормативными правовыми актами;
– указание ссылок на официальные интернет-ресурсы органов государственной власти Российской Федерации;
– продвижение интернет-ресурсов, посвященных научной, культурной и социально-экономической жизни Совхозного сельсовета, Коченевского района, Новосибирской области;
– освещение кампаний социальной направленности, представляющей интересы общественности и государственной власти Новосибирской области, органов местного самоуправления Коченевского района, Совхозного сельсовета;
– проведение рекламных кампаний официального сайта в сети Интернет за счет обмена баннерами с другими интернет-ресурсами сходной направленности;
– продвижение экономического, инвестиционного, промышленного, культурного, туристического, научного потенциала поселения.
Рекламно-информационные материалы, являющиеся статичными или анимационными баннерами, имеют регламентированные размеры и размещаются на сайте в специально отведенных местах на бесплатной основе.
6.5. Информационные материалы для размещения на сайте могут предоставлять депутаты Совета депутатов Совхозного сельсовета, постоянные комиссии Совета депутатов Совхозного сельсовета, постоянные комиссии администрации Совхозного сельсовета. Авторы несут ответственность за содержание, актуальность и достоверность предоставленной для размещения на сайте информации.
 
7. Заключительные положения

7.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся постановлением администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
7.2. Прекращение работы сайта производится постановлением администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
7.3. При прекращении функционирования сайта администрации Совхозного сельсовета должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.



Приложение
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