
  АДМИНИСТРАЦИЯ  СОВХОЗНОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  30.04.2013г.                                             № 55



Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по оформлению и выдаче  разрешений 
на проведение муниципальных лотерей на территории
Совхозного сельсовета  Коченевского района Новосибирской области
                                                                                                                   
      В соответствии  с   Федеральным законом от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Совхозного сельсовета  Коченевского района Новосибирской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории  Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
	2. Настоящее постановление опубликовать в  периодическом печатном издании «Вести Совхозного сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области http://admsovhozny.ru.
	3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 




Глава Совхозного сельсовета                                           В.М.Кошелев













УТВЕРЖДЕНО	     
                                                                             Постановлением администрации 
                                                                             Совхозного сельсовета
                                                                             Коченевского района  
                                                                             Новосибирской области
                                                                             от  30.04.2013 г. № 55

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче
разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории  Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.

1. [bookmark: BITSoft]Общие положения
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей (далее –  административный регламент) (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Административный регламент устанавливает  стандарт  предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Заявители, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга. 
Муниципальная услуга по выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей предоставляется юридическим лицам, имеющими намерение провести муниципальную лотерею на территории Совхозного сельсовета  Коченевского района Новосибирской области.
1.4. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
1.4.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу:
632640 Новосибирская область, Коченевский район, р.п.Коченево, ул.Лермонтова, д.47, корп.2.
1.4.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования:
- понедельник – пятница: с 8-00 до 13-00  с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.4.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Совхозного сельсовета: http://admsovhozny.ru 
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации Совхозного сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 
1.4.5.Адрес электронной почты  http://sovetsov@ngs.ru 
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.
Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения.
Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.
1.4.6.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
· в структурных подразделениях Администрации Совхозного сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации Совхозного сельсовета в сети Интернет, электронного информирования;
· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
· в устной форме лично или по телефону:
· к специалистам структурных подразделений Администрации Совхозного сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
· в письменной форме почтой;
· посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой Совхозного сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.
1.4.7. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Совхозного сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей, прием уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Совхозного сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
 2.3. Результаты  предоставления муниципальной услуги.
 Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача (отказ в выдаче)  разрешения на проведение  муниципальной лотереи (далее - муниципальная услуга);
внесение записи в реестр муниципальных лотерей администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области  и оформление выписки;
2.4.  Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи осуществляется в течение двух месяцев со дня подачи заявления.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации от 12.12.93;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.94 № 51-ФЗ;
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.96 № 14-ФЗ;
Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;
Уставом Совхозного сельсовета  Коченевского района Новосибирской области.
2.6.  Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет (представляет) в  администрацию следующие документы:
заявление о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи (приложение 1);
условия лотереи;
нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);
макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;
правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;
технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;
описание и технические характеристики лотерейного оборудования;
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;
бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;
выданная налоговыми органами  справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;
порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;
порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;
порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;
порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
2.7. Основания для  отказа  предоставления муниципальной услуги. 
Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения, отсутствия документов, указанных в пункте 2.6.
2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи, требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;
представление заявителем недостоверных сведений;
наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;
возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 
Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями.
Место ожидания должно находиться в холле или ином, специально приспособленном помещении.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:
исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);
текст административного регламента с приложениями;
место расположения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты администрации, где заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
график приема заявителей, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;
образцы заполнения.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателем доступности является: 
возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в отдел либо путем направления по почте.
Показатели качества:
исполнение обращения в установленные сроки;
соблюдение порядка выполнения административных процедур.
[bookmark: sub_300]3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении 2.
3.1. Прием заявления и  документов на получение муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение  муниципальной услуги является подача письменного заявления с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги.
3.1.2. Специалист администрации:
проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов, указанных в подпункте 2.6., или уведомление и наличие документов, указанных в подпункте 2.6.;
документы не имеют серьезных повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей (приложение 3);
 при приеме документов, делает отметку на копии заявления или уведомления.
3.1.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления или уведомления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо исправить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
[bookmark: sub_122]3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием  документов заявителя на получение муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут на одно заявление или уведомление. 
[bookmark: sub_124]3.2. Проверка полноты и достоверности документов для установления права на получение муниципальной услуги.
3.2.1. Специалист  администрации  проверяет:
	полномочия заявителя;
соответствие заявления (или уведомления) и документов требованиям установленным подпунктом 2.6.
Если при подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи заявитель не представил все предусмотренные подпунктом 2.6. документы, специалист отдела в течение месяца со дня подачи заявления обязан запросить у заявителя недостающие документы.
Недостающие документы должны быть представлены заявителем не позднее чем через десять дней со дня получения запроса. 
3.2.2. Результатом выполнения административной процедуры является  установление права на получение муниципальной услуги.
3.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, 
3.3.1. Решение о выдаче разрешения (отказе в выдаче) оформляется в форме постановления администрации   Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области  (далее – постановление администрации).
Специалист  администрации осуществляет подготовку постановления администрации о выдаче (об отказе) разрешения в течении 50 дней и оформляет разрешение в течении 10 дней.
3.3.2. Специалист  администрации формирует дело о предоставлении решения либо от отказе проведения лотереи, в которое включает заявление и прилагаемые к нему документы, постановление администрации о выдаче (отказе) разрешения.
4. Контроль за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2. Глава  Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области  осуществляет текущий контроль соблюдения за исполнением специалистами администрации положений административного регламента и отвечает за подготовку, издание постановления администрации о выдаче (отказе в выдаче).
 4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений. 
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением Главы Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области.  Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению). 
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения об их устранении. Акт подписывается всеми членами комиссии.
4.3. Ответственность специалистов закрепляется в должностных инструкциях.
4.4. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.
5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации Совхозного сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.
5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:
· в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации Совхозного сельсовета или обращение, поступившее в форме электронного документа. 
5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.
5.6. Заявитель вправе подать жалобу на действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области на имя Главы Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области
5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
Жалоба, поступившая в Администрацию Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:
по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований 




























Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей

ФОРМА
заявления для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи

Главе Совхозного сельсовета Коченевского района Новосибирской области
__________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное (если имеется) наименование юридического лица, фирменное наименование и организационно-правовая форма, место его нахождения,
__________________________________________
место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
место нахождения юридического лица __________________________________________,
государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица ____________________________________,
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц_________________________, идентификационный номер налогоплатильщика_________________________.
Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе _________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас выдать разрешение _______________________________________________
__________________________________________________________________________________  (наименование юридического лица)
на проведение муниципальной лотереи _________________________________ 
(наименование лотереи)
_____________________________________________________________________

	Приложения:
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)______л. в 1 экз.;
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия на _______ л. в 1 экз.;
нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ________л. в 1 экз.




______________________________  ____________________________             __________
(должность)				(подпись, дата) 			(инициалы, фамилия)
М. П.





Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение 
муниципальной лотереи



 (
Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги
) (
Наличие
надлежаще оформленных
документов
)



									
Нет							Да
 (
Наличие права 
на
получение муниципальной услуги
) (
Проверка документов для установления права на получение
муниципальной услуги
)









		
                             Да								   Нет
 (
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
) (
Выдача разрешения
) (
Выдача уведомления
об отказе в выдаче 
разрешения
) (
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
)















Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей


ЖУРНАЛ
регистрации заявлений о выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей
	№п/п
	Дата 
	Наименование
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




